
Herzlich Willkommen 
zum Webinar

mit Ramona
DEIN AUTOREN DESIGN



Was 
erwartet 
dich heute?

• Orientierung im WordPress-Dashboard

• Seiten, Beiträge, Medien, Plugins und 
Einstellungen verstehen 

• kleine Änderungen an Texten, Bildern und 
Links finden 

• typische Autor*innen-Aufgaben: Bücher, 
Termine, Blog, Newsletter-Link 

• Updates, Backups und Pflege einordnen 

• was du selbst machen kannst – und wo du 
lieber vorsichtig bist



Was, wenn ich etwas kaputt mache?

• Ja: An einer Website kann man etwas verstellen. 

• Aber nicht jede Änderung ist gleich gefährlich. 

• Einen Blogbeitrag falsch einordnen, einen Link ändern oder ein 
Bild austauschen: meist gut lösbar. 

• Kritischer wird es bei Updates, Plugins, Backups, Theme-
Einstellungen oder größeren Layoutänderungen. 

• Das größte Risiko ist oft nicht: „Ich klicke einmal falsch.“ Sondern: 
„Ich kümmere mich jahrelang gar nicht mehr darum.“ 

• Genau deshalb zeige ich dir heute: Was ist entspannt machbar? 
Wo solltest du lieber kurz nachfragen?



Website Dashboard 
Rundgang



Im Backend anmelden



Dein erster Überblick im Dashboard I

• Obere Leiste: Schnellzugriffe & Updates

• Linke Leiste: Deine wichtigsten Bereiche

• Dashboard: Aktuelle Infos auf einen Blick

• Beiträge: Deine Blogartikel

• Medien: Bilder, PDFs & Dateien

• Seiten: Inhalte deiner Website

• Kommentare: Rückmeldungen zum Blog



Dein erster Überblick im Dashboard II
• Design: Theme & Erscheinungsbild
• Plugins: Zusätzliche Funktionen
• Benutzer: Login, Profil & Passwort
• Werkzeuge: Zusatzfunktionen
• Einstellungen: Grundlegende Website-Regeln
• UpdraftPlus: Backups deiner Website

Wichtig:
Im WordPress-Dashboard ist es völlig normal, dass du nicht alles 
sofort findest. Du darfst dich durchklicken, schauen und lernen, wo 
deine Website ihre „Schubladen“ hat.



Typische Aufgaben auf 
deiner Website



Typische Aufgaben auf deiner Website

• Texte austauschen, z.B. Buchinfos aktualisieren

• einen Termin oder Lesung ergänzen

• Bild austauschen

• Link ändern 

• Newsletter-Link prüfen

• neuen Blogartikel veröffentlichen

• neue Buchseite anlegen



Hier ist Vorsicht geboten

• Layout grundlegend verändern

• technische Updates ohne Backup

• Plugins aktivieren oder löschen

• Theme-Einstellungen ändern

• neue Seitenstruktur anlegen

Bei diesen Themen nicht einfach blind losklicken

• Menüs und Navigation 
umbauen
• größere Designänderungen
• Einstellungen verändern
• Fehler selbst beheben wollen

Mein Tipp:
Hole dir Unterstützung – oder nimm dir bewusst Zeit, um dir das nötige Wissen 
anzueignen.



Deine Website Pflege in 60 Min

• Sicherheit: Backups & 
Passwörter prüfen
• Updates: Plugins & Theme 

aktuell halten (nach 
Backup!)
• Rechtliches: Impressum, 

Datenschutz, Cookie-
Banner prüfen
• Inhalte: Bücher, Termine, 

Links & Bilder aktualisieren

Plane dir 1x im Monat Zeit ein:



Hast du noch 
Fragen?



Dein nächster Schritt:

• kostenlos und unverbindlich 

• wir schauen, wo du stehst 

• Änderungen, Pflege oder 
nächste Schritte …

• Nutze den QR-Code oder
schreibe mir: ramona@dein-
autoren-design.de

Website Strategie 
Gespräch



Vielen Dank für 
deine

Aufmerksamkeit!



• dann schreibe mir an: 
ramona@dein-autoren-design.de

• Besuche meine Website
• www.dein-autoren-design.de
• z.B. auch: https://dein-autoren-design.de/ressourcen/

• Instagram: @dein-autoren-design

• YouTube: @ramona_freespirit

• Tipps und Tricks – Mein Newsletter: 
https://dein-autoren-design.de/newsletter/

Du hast noch Fragen, Anliegen oder Feedback für mich?
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Für dich interessante Quellen und Links

• e-Recht 24

• Demowebsite:
• https://demo.dein-autoren-design.de/

• CleverReach [Affiliate Link]
• https://www.cleverreach.de/?rk=298297iyjwbfzn-cpteper

• Host Press [Affiliate Link]
• https://www.hostpress.de/?aff=531
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Rechtliche Hinweise und Quellen

• Ich bin keine Juristin und darf keine verbindliche Rechtsberatung 
erteilen.
Alle rechtlichen Hinweise und Empfehlungen in dieser Präsentation 
beruhen auf meinen persönlichen Erfahrungen und sorgfältiger 
Recherche, ersetzen jedoch keine individuelle Rechtsberatung.
Bitte prüfe alle rechtlichen Aspekte deiner Website stets 
eigenverantwortlich und wende dich bei Unsicherheiten an 
qualifizierte Fachleute (z. B. Anwältinnen oder 
Datenschutzexpertinnen).

• https://dein-autoren-design.de/impressum/
• https://dein-autoren-design.de/datenschutzerklaerung/
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Copyright – Ramona von Dein Autoren Design

• Diese PDF einschließlich seiner Teile ist urheberrechtlich 
geschützt. Jede Verwertung ist ohne die Zustimmung des Autors 
unzulässig. Dies gilt insbesondere für elektronische oder sonstige 
Vervielfältigung, Übersetzung, Verbreitung oder öffentliche 
Zugänglichmachung.

• Weitere Informationen unter www.dein-autoren-design.de


